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CONTENIDO

1. Iniciamos el proceso de matricula ingresando a la plataforma del SIGA, recordar que
podemos ingresar directamente desde la pagina principal de la universidad de
Ibagué como se muestra en la siguiente imagen.
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2. Una vez le demos clic y estemos en la plataforma, ingresamos nuestros datos de
acceso tales como nuestro usuario y nuestra contrasefia para poder ingresar en

esta.
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3. Una vez adentro, una seccién importante y que siempre vamos a utilizar se
encuentra en la parte de la izquierda, donde veremos que el sistema nos muestra
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4. Debajo de nuestro perfil veremos una capsula de color amarillo, todas estas
capsulas que veamos dentro de la plataforma son unica y esencialmente para
realizar consultas o busquedas dentro de la plataforma.

CATALINA VARON MENDEZ

1005754482

Proceso de Administracion

[=| Actualizaciéon de datos personales
[F] Consulta de documentos
[=!] Informacién adicional

Proceso Financiero

[= Solicitudes Apoyo Financiero
[=! Liquidacion de matricula individuc

Proceso Matricula Académica

Mo hay objetos a mostrar,

Nota: Procuremos siempre revisar que al lado de estas capsulas se encuentra un
check donde podemos dejarlo como se ve en el primero que tne una flecha de OK
+/ 0 como se muestra en la segunda que tiene un cuadro azul para que asi el
sistema nos traiga informacion.
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Como veremos el sistema nos trae unas opciones las cuales son como pantallas o
actividades que en cada una de ellas podemos realizar procesos diferentes, para
acceder alguna, solo basta con darle un clic izquierdo.

@ iniclo

Horario de atencidn
virtual

Fechas de matricula estudiantes antigues Lunes a viernos de:
B:00 a.m o 12:00 m,
¥ de 2:00 0 6:30 p.m.

CATALINA VARON MENDEZ

Procese de Administrackin /

« Hasta el 2 de Jullo: descuento del 5%
[55] Actuatizacion da datas qmr\.unul.m_;

= Hasta el 12 de julio: Maticuls o
asta el 27 de julie: Extemp

ned con el 6%

fecha maxima de matricula académaca y financsera

Fechas de matricula estudiantes nuevos
asta el 2 de Julio! descuento del 5%
aata el 12 de julio: Matriculn ondinana

* Hasta of 27 de julio: Matricula ordisaria

Modalidades de pago
« Pago en bancos
AV Villas, Davivienda,
Banco Caja Social, lad
= Pago con tjetss dibita y teédito
Pagina web

[ Consulta de documentos

[ Infgrmacién adicional,

= Financiacion
Proceso Financlem

Crédito directn con la Universidad

* Aplican condscsones y restricciones

[ Solicudes Apoyo Ananclere

[ Liguidacitn de matricula individut CANALES DE PAGD
Pracesa Matricula Académica

0

Favoritos

[ Marricula ndividual
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6. Para iniciar con el proceso de matricula debemos consultar una actividad muy
importante que se llama “Matricula Individual”, como vera en la imagen, el sistema
no tiene ningun problema con mayusculas y minusculas, con lo que si es muy
estricto es con el tema de las tildes, entonces debemos percatarnos muy bien de
esto.

Como vera nos salieron dos opciones la cual nos interesa la 2da como ya habiamos

mencionado, la opcion que tenga como nombre solo “Matricula Individual”, le damos
un clic y entramos en la opcion.

@ inicia
Horario de atencién
virtual
CATALINA VARON MENDEZ Fechas de matricula estudiantes antiguos ines @ viemes
it g A:00 a 00 m.

« Hasta ¢l 2 de Julio: descu
+ Hasta el 12 de julio: Matric
« Hasta el 27 de julto: Extery

I Matricula ndhiduat |
]
el 6%

Procesa Financiera

fecha do mstricula academica y
%] LiGuidacian de matricula Individue

Fechas de matricula estudiantes nuevos
* Hasta ol 2 dee lulio: descuento del 5%
= Hasta #l 12 de jullec M, 1

Proceso Matriculn Acodémica

I Matricula indlvidual I

Financiacisn
Crédito directo con la Universidod

La oficin
=
Favoritos

[ Matricula individual
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7. Al entrar, el sistema nos mostrara primero una ventana donde debemos aceptar las
condiciones legales, para hacerlo es muy importante en la parte de arriba
seleccionar el registro que tenga como periodo 2021B, o sea, el periodo proximo a
cursar y el que tenga como programa, nuestro cédigo de programa de pregrado, si
estamos de acuerdo marcamos el check de que leimos las condiciones y

aceptamos.

ico RRTERT Y 101 :SIDAD DF [BALUE

CATALINA VARON MENDEZ

Estudiantes

Periodo Mo ident.  Mombes

Cod,

Cod. pensum Medalidod

» ia Incivia programa Foc IniGo ___Fec Fin =
[af | Matricuta inividunt e
I.'oz:u 100575448 VARDN MENDEZ CATALINA 26 24008 Frogrado 1340712021 _.__.u,,_,u“l

Prsceso Finandera

0118 100575448 VARON MENDEZ CATALINA 10 1w0oai Eucnesn Continesae - 13/0T/2021 24/0T¢2021
[0 Liquidcxiion e mictricuia individut

Reglamantos
Process Matriaula Acodémica

N .

[ Motricudn indhisual / .

s Legal

[ Mosricuta indhiduol

Actividodes Asociadas

§ A Recion e Hatricula

2 Comubia del i e matrkule o

PR o [IRENPRY
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8. Una vez hayamos aceptado el sistema traera nuestra informacion, es muy comun
que salgan dos registros, ya que uno puede ser nuestra vinculacion con el centro de
idiomas y el otro sera el de pregrado, si seleccionamos este ultimo veremos que el
sistema nos traera aun mas informacién como podemos ver en la imagen.

@ Iniclo [ Matricula individual €
Ofarta
£ estPeriodo Mo ident. Franja  Mombre Cod. Prog.  Nom. programo
& 20218 1105460191 CARDOSO GALINDO ANGELICA MARIA 24 INGENIERIA ELECTRONICA
& 20218 1105460191 CARDOSO GALINDD ANGELICA MARLA 11 INGLES
'
la2de? en 0.03 sog Filtro : Contiene = | Preferendas : hd il ™
0 e Nivel Nivel . Tipe' o
Nivel actual = |2 minimo : mésimo: 0 unidades ; “AItos
Minimo Maximo _ = g
Unidades matriculodas 0 unidades o unidades a (20 | Hiliceples

h adicl 5
matricular ; matrcular ; dicionadas

Méxdma unidades a adiconar @ 4

Sede del estudiante : Sede Principal

Siteocidn del estudionte -

Dias de plazo para cerrar matricula :

Grupos ofertados | Horario del estudionts.  Herario Completo del estudionte  Riesgos del estudiante. Mensajes
Grupos ofertados

| | Solicitar Aprobacidn de matricula |

9. Sibajamos lo suficiente, veremos que ya el sistema nos trae las asignaturas a
matricular, y si vemos también trae capsulas amarillas donde podemos realizar
consultas por si queremos buscar una asignatura en concreto.

® inicio [T Motriculn indiidual @

ANGELICA MARIA CARDOSO
GALINDO

. wpod ofertodes  Hamarks del estudionis  Horario Comploto ded eitdions  Riesgos del eutodiome  Mensais
Trocuss Fnancieto s 1

Grupos ofertados
Liquidackin de matriculs indhvidue = =

Selichar Aprobackin da mosriculo
Sroceso Matricula Acodimicn

[ Ajuste Reciba de la

Codigo F Tipo Unidades
> Neenbre de asignaturs Becthva? Grupo  Subgrupo Unidodes e
asignatn sigratur Hedsdas
1 Consuatta ced turma oo la 0 x e e A
v peany TLLINTRODUCCION A ING.ELEC TeorkoiPract) 1
Motriculs indhidaal
voa9s LECTURA ¥ ESCRITURA- UNIVER: Teorkn
¥ Recibo de pago de matriuta y oty
R1ATS CUMICA Trorico/Procti i
! Linis o0\ Reciba de
* WIADD  DEPCRTES Proctica 1
s1453 CALCLLOT - A Teorica 3
Favorito
AlALL FISICA | - ARTICULACION Teorka 4
[ Ajuste Hetlba de Matrcula
¢ L1AL2 ALGEBRA LINFAL Teorka ]
#| Recibo de page de i
" ITAO AFQ | Teorico 3
Matriculs individaal
v 7aADd SEMICONDUCTORES Teoria
Acthvidodies Asockidas
+OJ0AD0  ARTES Proctica 1
I6ADS  ELECTROWICA DWGITAL | Fearka
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10. Si vemos detalladamente, las asignaturas estan desordenadas, facilmente si le

1.

damos en el titulo de cada columna veremos que estas se organizaran de menos a
mayor en caso si se manejan nimeros o alfabéticamente si se manejan textos.

@ inicic Matricube indnidual

on. Hovoria del estudiante. Horario Completo cel estudionte  Micigos del estudionts Moo

ANGELICA MARIA CARDOSO
GALINDD Grupos ofertados

Solichtor Aprobocitn de motricula
Process Fnanoers \

& = Tipa Unidades
L amibre de axignatura iElectiva? Grups  Subgrups Unicodes -
1 Liguidacién do matriculn indhidue = asignatina mutriculodas

» o F0AE ELECTAVA DE NUCLED BASKO Teorka 3
Process Matriculs Académica
= v 2zADL APO Tearica 3
Ajuste Rocbo de
25AD1 TLLINTRODUCCION A ING ELEC TeorkcoiPract|
¥ 26AD3 SEMICOMDUCTORES Tearica ¥
v RADS ELECTRONICA DIGITAL | Teorica
%] Recibo de poqge de matricula y ot
" 30RO ARTES Proctica 1
unificackn e impresian Recba de
voa198 LECTURA ¥ ESCRITURA-UMIVER Tearica
v 31A08 ELECTIVA I HUMANSDADES Tearica 3
Fovaritos
= b 31A0Y ELECTIVA Ii: HUMANSDADES Tearka 3
! Ajuste Recto de Matricula
v 31810 ELECTRVA Ill: HUMANIDADES Teoria 3
7| Recibo de pogo de matekula y otr
§ T T COMUNICAZICON EN HIPERMEDI Teoria
Matricuta individust
y [eriH] ALGEBRA LINEAL Teorka 3
Acthidides Asociadas
1 ¢ A1AS PROBABILIDAD v ESTADISTICA Teorka
atara A Tevelern ot

Para matricular una asignatura, es muy sencillo como darle clic sobre ella y veremos
que se nos despliega un gran menu, donde se nos mostrara los grupos ofertados
para esta asignatura y nos mostrara muy importante, los cupos que aun estan
disponibles.

@ tnicio: [W Mazsicula individuol @

Grupos ofertadoes

ANGELICA MARIA CARDOSO 1 Solicitor Aprobocén de motriculn
GALINDO =
0546019 Ll
f digo 7 . o Tipe Unidodes
[ | matricu L s
st Nombre do asigaaturo (Bectivar F5 L Grps  Subgrups Unidodes ot
Proceso FAirmndiero b 20AD2 ELECTIVA DE NUCLED BASICO Tearica 3
[ Liquidacion ae matriculo individuc ¢ b ZiADE APO 1 Tearia 3
Proceso Matricula Académica 4 uaD) TLLINTRODUCCION A ING.ELEC Tearico/Practl
[H Ajuste Recibo de Matriculs : r
0 ® 5
[ consuita det tume de matricula o M
= : Inscribir Cruce E’D”" AL ¢upo Equiv Grupo Subgrupe Unidodes Nivel idiama Asignatura &
[ Matricuta individual -

o o) 0 & s2-a 11 TLLINTROBUCE
¥ Recibo de de matriculs y otr = 1
[y FECRI G PO00 08 Mo Yo (o) 20 & si-a i 1 TLLINTROGUCE
[ unificacién e impresion Reclbo de
Favoritos . /

[T Ajuste Recibo de Matriculy
b+ 26a03 SEMICONDUCTORES Tearia 3
[} Reciba de page de matricula y otr I
i b 24405 ELECTROMNICA DIGITAL I Tearica 3
[ Matricuta Indlvidual
b 30AD0  ARTES Procicn
Actividades Asociadat
» 3198 LECTURA ¥ ESCRITURA-UNIVER: Tearica 3
» 3IA0B  ELECTIVA - HUMANIDADES Tearica 3

Nota: Cabe recordar que aquellas asignaturas que en el nombre tengan una letra “A”
son indicaciones que este grupo se dictara por la modalidad de Alternancia.

ol m

CESTION J= T=CNOLOGINS
R=I=SS T SIST=MAS




o : i
Universidad
.

de Ibagué

Comprometidos con el desarrollo regional

12. Si nos desplazamos hacia la derecha en este menu, veremos informacién adicional,
tales como uno muy importante que es el horario.

® Wicia | Matricula individus!
Sruporereiades
ANGELICA MARIA CARDOSO 1 Solicitar Aprobacisn de matricala
GALINDD =
i -+ 3 Tips Unidades

[ Matri b ? -
K et Nombire de asignatura Blectiva? o Gonstarg PO Subgrupo. Unidadas o tdas |

Proeso Fnanciers N ELECTIVA DE NUCLED BASICO Toarica 3

[ Liquidacién de matricula individu - v 2EADL PO 1 Toorkcn 3

PO Mamioiin Ao < 2wARl TLLINTRODUCCION A ING.ELEC TearioiProcti 1
[ Apuste Recibo de Matriculo ¥ =
[ Consulta del tume de matriculo o Inscribir  Asignatura squivalents Harario Fec. ini Fec. Fin Do

[ Matricula individual -
- ; g o) TLLINTRODUCCION A ING.ELECTRONICA. Martes 18:00 - 19:30 N 03/08/2021 25/ 1172021 ™%

IIny Reelber e prou G Hicieulay o O TLLINTRODUCCION A ING.ELECTRONICA | Midrcoles 08:00 - 09:30 oe/osrzoaazeriiizoas| &

[ Unificacién & improsion Redbo de

Fanvaritos
e ———

[ Ajuste Recibo de Matricula

b Zak0d SEMICONDUCTORES Teorica 3
[iF! Recibo de pago de matricula y otr
F b ZaA0s ELECTRONICA DIGITAL | Teoria 3
[ Matricula individwsl

» 30400 ARTES Bractica 1
Actividodes Asaciodas

vo3188 LECTURA ¥ ESCRITURA- UNIVER: Toarica 3

b 31ABE  ELECTIVA I HUMANIDADES Tearica 3

13. Para llegar a inscribirnos a algun grupo, simplemente debemos darle al botén azul
de la parte de la izquierda como se muestra en la imagen.

@ Inicio [ Motricula individual €

Grupos ofertados

ANGELICA MARIA CARDOSO [~} Solicitar Aprobacitn de matricula
GALINDD F
1105405191 @
= Matricu ] Nombre de asignatura [Elactiva? :‘E‘;ﬂw'u Grupo  Subgrupo Unidodes mul::\IJLudm =
Procesa Finondeno v 20AD2 ELECTIVA DE KUCLED BASICO Teorica 3
£ Liguidacion de matriculn individue . Fikbd BT Toorica :
Procec Matriculs Acodgmica ¢ 2apb1 TLLINTRODUCCION A ING ELEC Teorico/Procti 1
T80 Ajuste Recibe de Matricula e a =
1l Consulta det wirno de matricela a \nseribir  Cruce ?ﬁf- B T Equiv. Grupo Subgrupo Unidodes  Nivel idioma Asignaturn &
I Motceata indhiduat El 20 & s52-A 1 1 TLLANTRODUCC
1] Recibo de pago de matricula y otr Fo) “a & si-A . L TNTROBIE
Unificacién ¢ Impresidn Redbo de
-
Faveritos
T Ajuste Recibe de Motricula
v ZaADd SEMICONDUCTORES Teorica ]
[7] Recibo de page de matricula y ot 7 g
o 24ADS ELECTROMICA DIGITAL Y Tecrica 3
| Marricula individual
¥ 30400 ARTES Fractica 1
Acthvidades Asoclodas
v 3199 LECTURA ¥ ESCRITURA-UNIVER! Tearlca 3
» 31808 ELECTIVA I HUMANIDADES Tearica 3
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14. Si le damos clic veremos que el menu se cierra y la asignatura ahora pasa a tener
una tonalidad de color azul, indicandonos que ya estamos inscritos.

@ hicio (M) Matricuta individuol @
Grupos ofartadas
ANGELICA MARIA CARDOSO salicitar Aprobacitin de matricula
GALINDD "
[+ |Matricu Nombre de asignatura JElectiva? :’..;num Grupo  Subgrupo Usidodes mu:ﬂm: =
Process Financiern » ELECTIVA DE NUCLED BASICO Teorica 3
[ Liguidocion de matricula individu | b 22A04 AP Tearica 3
Procese Matricula Académica bo24A0 TLLINTRODUCCION A ING.ELEC Teorico/Practl 52 - ALTI 1
o Ajuste Recibo de Matricula b 24A03 SEMICONDLULTORES Tearica 3
* Cansulta del turna de matricula o b Z4ADS ELECTROMICA DIGITAL | Teariea 3
f Matricula individual ¥ 30400 ARTES Proctica 1
T Recibo de pago de matricula y otr £ r 399 LECTURA ¥ ESCRITURA - UNIVER: Tearica 3
[ Unificocién ¢ impresidn Redbo de L b 31A08 ELECTIVA |: HUMANIDADES Tearlca Ed
& v 31408 ELECTIVA II: HUMANIDADES Teorica 3
Favoritos v 31A10 ELECTIVA I1l: HUMANIDADES Teorlca 3
[ Ajuste Recibo de Motricula v 3458 COMUNICACION EN HIPERMEDK Teorica H
I Recibo de poge de matricula y ot b OG1AL2 ALGEBRA LINEAL S — 3
[ Matricula individual > 6115 PROBABILIDAD ¥ ESTADISTICA Tearica 3
Acthidodes Asododos v oGlAlE QUIMICA TeoricafPracti 3
bo41As1 FISICA | - ARTICULACION Teorlca 4

15. Ahora bien, para inscribirnos en alguna asignatura que tenga equivalencias
basicamente es el mismo proceso, solo que si vamos a buscar una asignatura
podemos desplazarnos hasta el final de la derecha como se ve en la imagen y el
sistema nos mostrara la asignatura equivalente.

@ bicio | ] Matricula individual
Grupes afertados
ANGELICA MARIA CARDDSO Solichiar Aprobacin de matricula
GALINDO
i1 s 0
< | Matricu 4 Tipa Unidades |
i MNombire de asignatum iBlectiva? o Grupo . Subgrupo Unidodes ratricatides 8
Procesd Ficnciens . ELECTIVA DE NUCLE BASICO Tearica 3
[ Liguidacian de matriculas individue =
Procesn Matriula Acodémica 4 Control retio por 5 . Chg, pensum  Cédl. asignatura
Inseribic S inima? Cupo minime Matriculades 3P [
[0 Ajuste Rerit de Matriculo o) 0 4158k
[ Consulta ded turna do matricula a o dxicEn
[ Motriculo individual
(o] 0 41SER
[[7! Recitio de paga de motriculn y otr o AT
. ]
[ Unificaclan o Impresian Redbo do - — e -
- Q . e
[
v RRA0L APO Teorica 3
Favoritos
» 2401 TLLINTRODUCCION A ING.ELEC Tearien/Pract] 52 - ALTI 1 1
Ajuste Reclbo de Matricula
. vo2eA03 SEMICONDUCTORES Tearico 3
[[¥] Recibeo de page de matricula y otr
= i % v ZhAds ELECTRONICA DIGITAL | Teorica 3
[ Matrizula ndividuel
+ 30400 ARTES Proctica 1
Actividodes Asocindos
vo3198 LECTURA ¥ ESCRITURA-UNIVER: Tearita 3
v 31808 ELECTIVA I: HUMANIDADES Teorica 3
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Por ejemplo, estamos viendo que por medio de la 20A02 podemos matricular la
41A31.

16. El SIGA nos permite consultar otras opciones tales como el horario, si entramos
aqui, nos mostrara en tiempo real el horario de la semana segun las asignaturas que
nos hayamos inscrito.

@ Inicio  [T] Matsicula individuol €

sl o 2c: parg cerrar mazricila $ 0

Herarie del estudlante | Horarlo Completo del estudionte  Riesgos del estudiante  Mensajes

ANGELICA MARIA CARDOSD
GALINDO Grupes ofertados

Matricu 4 Ago1-7,2021 fF = Dia  Semans Mot
PR D Dom01/08 LB OZ/O8  Mor03/08  Mie04/0B  Jue0S/8  Vie06/08  Sab07/08

| Liguidacién de matricul mdividue o0

Proceso Matriculo Acodémico

1:00
[ Ajuste Recibe de Matricula
2:00
[ Consulta del turme de matricula o
3:00
| Matricula individual i
7 Recibo de page de matricula y otr 4:00
Unificacian & impresian Recibo de 500
O
600
Favoritas
7:00
Ajuste Reclbo de Matricula
%] Recibo de page de matricula ¥ otr e
7 Matricula individual 9:00.
Actividodes Asodiodas ID:OU.
11:00

17. Ademas del horario, el SIGA nos ofrece una muy buena herramienta, donde
podemos llegar a comunicarnos directamente con nuestro director de programa y es
el boton final a la derecha que dice “Mensajes”.

@ Inido | [Jf] Matricula individucl @
Dias g6 plazo para corar moteiculs 1 0 \

AMNGELICA MARIA CARDOSOD
GALINDO Grupos ofertodos  Horario del. i Horarie plate del d Rigsgos del di

Mensajes del proceso de Aprobacidn

% Matricu

Proceso Finandens -
Estado Responsable

[ Liquidacitn de matricula individuc
e by Informecian para mostrar
Proceso Matriculn Acodémica
[ Ajuste Recibo de Matricula
Consulta del. turno de matricula o
| Motriculo individual
7| Recibo de pago de matrioula v otr
Unificacian & impresian Recibo de
. I 3 Oavded &n 0 seq. Filtrss ;. Contlene w | Proferoncias - |

Observacionas :

Favritas
Ajuste Reclbo de Matriculo
%] Recibo de pago de matricula y otr

1 Matricula individual

Actividades Asociodos & aceptar
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I ALTA
| AL]DAD

Aqui podemos llegar a visualizar que tengamos con nuestro director de programa,
ademas en cualquier momento podremos llegar a contactarnos con el escribiendo
nuestro mensaje en el campo de texto de “Observaciones” y le damos al botén de
aceptar para enviar nuestro mensaje.

18. Muy importante saber que en la parte superior derecha encontraremos un boton con
una campana, aqui el sistema nos llegara a notificar cuando el docente haya
respondido nuestra solicitud o también aprobado nuestra matricula.

== Sistema Académico Errpeese ;[ - -

ANGELICA MARIA CARDOSO
GALINDO

o de Aprobacion

! estada Responsable = | Obwarvociin -

Registrdo CARDOIS0 GALINDD ANGELICA MARIA  OT/DF/2028 18:53 Emad Matriculd para su respeciive nevision

laldel w0 0.03 seg. Filtrg ; Contians = Profarencics

Y como vemos en la parte de la mitad asi es como se ve el registro de mensajes que
tengamos con el director del programa.

19. Una vez hayamos resuelto todas nuestras dudas y sepamos que la matricula esta
correctamente, entonces le enviaremos esta al director para que nos la apruebe,
rapidamente podemos darle al botén de “Solicitar Aprobacion de Matricula”.
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@ Inicio | [l Matriculn individusl @

Digs de plazo para cerrar matricuta : 0

ANGELICA MARIA CARDDSO
GALINDO Grupos ofortodes.  Horario del estudiants  Horarks Completo del estudionts  Riogges del estudionty.  Mensajes

Grupat ot tadas

{0 | Matricu
I | Solicitar Aprobacion de matricula I

Proceso Finandiers
-
[ Uiguidarion de matricula individue =

L FSo 00 tormbre de cslgnatura dElectiva? [50 L Grupo  Subgrupo Unidodes | Unidades
Proceso Motriculo Acodémica 2
» ELECTIVA DE NUCLED BASILO Teorka 3
[H] Ajuste Recibo de Matrizula
o 22Abh AP Tearica ¥
[ Consulta del turno de matricala o
i » 24ADL TLLINTRODUCCION A ING.ELEC TeoricaPract] 52 - ALTI 1 1
[ Maotriculo individuol
» 24803 SEMICONDUCTORES Teorkca o1 3 3
[[¥] Recibe de poge de matricula y ot
b ZhAOS ELECTRONICA DHGITAL | Teorica 01 AZfPR 3 3
[ Unificacian e impresian Recibo deo
<} o 30AM0 ARTES Practica 1
o]
: » 3198 LECTURA ¥ ESCRITURA-UNIVER: Tearica 3
Favoritos
» ITADE ELECTIVA I; HUMANIDADES Tearka 3
[ Afuste Recibo de Matricula
v 31409 ELECTIVA Il: HUMANIDADES Teorica 3
[[=] Recibn de page de matricuta y ots
¥ 31A10  ELECTIVA Il HUMANIDADES Tearia 3
[ Matricula individuat
boo3453 COMUNICACION EN HIPERMEDI Tearia 2
Actividades Asociodas
v 41R12 ALGEBRA LINEAL Tearica 3
P 41AL5 PROBABILIDAD ¥ ESTADISTICA Teorkca 3

20. Una vez enviada, veremos que el sistema toma una tonalidad de color gris, y junto
con esto también vemos que ya no podemos realizar ningun cambid, por ello antes
de enviarla debemos revisar muy bien de que tengamos todo correctamente.

@ Inicio | [ Matricula individual €

Dids de plaze para cerror matrkoula @ |0

ANGELICA MARIA CARDOSO

GALINDO Grupas ofertados  Hororio del estudionte.  Horario Complote del estudionte. Rissgos dol estudionte | Mensojes
* =t

Grupos ofertadas
| | Matricu

Procesa Financlero

18 Liguidacisn de matricula individue

o] FL A
Proceso Matriculo Acodémica
b 20A0 ELECTIVA DE NUCLED BASICO Teorica 3
[ Ajuste Redbo de Matricula
b 2204 APD| Teorica 3
8 Consulta del turna de matriculo o
» 24A01 TULINTRODUCCION A ING ELEC Tearico/Pract §2 - ALTI 1 1
{8 Matricula individual
» Z4AD3 SEMICONDUCTORES Teorica o 3 3
77! Recibo de pago de matricula y otr
b 2LADS ELECTRONICA DIGITAL | Tearica 01 AzlP2 3 3
T Unificacisn o impresian Ricibo do
= * 3DAOD ARTES Practica 1
0
3199 LECTURA ¥ ESCRITURA-UNIVER Tearica 3
Favoritos -
» 3108 ELECTIVA |: HUMANIDADES Teorica 3
T Ajuste Rocibo di Matricula
*  31A09 ELECTIVA Il; HUMANIDADES Teorica 3
#| Recibo de pago de motricula y ot
— b 31410 ELECTIVA Ill; HUMARIDADES Tearica ]
! Matricule ndividual
3455 COMUNICACION EN HIPERMEDI Teorica 2
Acthidades Asochadas
b41A12 ALGEBRA LINEAL Teorica 3
b 41A15 PROBABILIDAD ¥ ESTADISTICA Teoria 3
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21. La unica forma de que la plataforma nos deje modificar nuevamente nuestra
matricula es que el director de programa vuelva abrirla para realizar los respectivos
cambios, recordemos que todo esto también se nos notificara en la campana
superior derecha.

ma Académico

ANGELICA MARLA CARDODSOD

GALINDD ! o dlarts  Rieisx
Grupes ofertados
Eadigs 5 T Unidades
gt MNoamibie de aEgRotuIg fectval o Grupe. Subjripo Unisodes o SRR
 20a02 ELECTIVA DE NUCLED BASKO Teoria 1
2TADS APD Teorca

* 30400 BRTES Practica 1
1199 LECTURA ¥ ESCRITURA- UNIVER Tearica
Favoritas
» - B1AGH ELECTIVA L Teorica 3
EADY ELECTIA i Teor:
ELECTIVA it 1 Teorka 3
COMUSICACION EN HIFERMEDH Tearicn
Acthvidodes Asociodos
ALGEBRA LINEAL Tearia 3
PROBABILIDAD ¥ ESTADISTICA Teorkd

22. Al igual también se nos notificara por este medio si el director aprobd el cierre de la
matricula, dado en ese caso podemos continuar con el proceso para realizar el pago
0 ya sea tal vez solicitar algun descuento.

23. Por ejemplo, para este caso, el director de programa nos devolvié la matricula

23.1 Podemos visualizar la notificacion.

[

Académico

tolde? 0,00 seg.

i correguints [I6AGE perm b aukgnatirs FADT]
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23.2 Podemos visualizar el mensaje que el director nos agrego.

Sede del estudionte : | Sede Principal
Situocidn del estudiante :
Dios de plaze para cerrar matricula: &

Grupos ofertados  Horario del estudiante Horarie Completo del estudionte  Riesgos del estudionte | Mensajes

Mensajes del proceso de Aprobacién

&

=! Estado Responsable

Registrade HERNANDEZ QRTIZ JULIAN DARIC O7/07/2021 19:07|Antes de cerrar su matrcula, debe matric

Pendienta de aprabacién CARDOSO GALINDO AMGELICA MARIA  OT/0T/2021 18:57 Solicitud rovisién de matricula

Reglstrado CARDOSO GALINDO ANGELICA MARIA  OT/07/2021 18:53 Envid Matricula para su respectiva revisién

24. En la imagen vemos que no se ve completo el mensaje, algo que podemos hacer es
dar clic derecho en el titulo de la columna, se nos desplegara un pequefio menu
donde si le damos en la opcidn de ajuste automatico veremos que ya podemos ver
todo el mensaje

@ Inicio [ Motricula individusl @

Sede del estudiante - Sede Principal
Situocion del estudiante -
Dias de plaze pora-cerrar matricula : [0

Grupos ofertodes  Horario del éstudiante  Horarko Completo del estudionte  Riesgos del estiidiante | Mensajes

Mensajes del proceso de Aprobacién

| Ajuste Automatico de todas las

= Responsable

o HERNANDEZ ORTIZ JULIAN DARKD OT/0T/2021 19:07 Antes de i
B Columans v

© de aprobacidn  CARDOSO GALINDO ANGELICA MARIA  O7/07/2021 18:57 Soticitud

] Bioquear Observacion

fo CARDOSO GALINDO ANGELICA MARIA  OT/OT/2021 18:53 Envid Mok

| v

1a3de3 en 0.04 seg. Filtro : | Contiens = | Preferenclas - 3
Dbservociones :

ol =
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@ Inicio | [ Matricula individual @

Sode del estudiante : %

Situncitn Sl estudlonte
ANGELICA MARIA CARDOSO
GALINDD
¥1g54501 Digs de plazn por cerr matricula = 0

e et 4 u s Mansq)
P Grupas ofertados  Homta del estudionte  Monario Completo del estudionte  Rsgos del estudionte  Monsajes

= Mensajes dol process de Aprobacién
[ Liquitacién de matricula ndraduc

Procesg Matriudo Acadkmio

&
N el %
[T Ajuste Reciba de Matricula

ARID arfariog :Ofinmﬂdn cerrar su matrAculs, debe matricular ol correquisito [26A02] por L osignotun |zm34

[ Consutba det turna de motricudo a

JAMARIA | O7/0T/2021 18:57 Solicituad reviskdn de motricula

[ Metricuta il

= A MAR  OT/OT/2071 18:33 Ernvids Matricult poro su reipective neviside
% Resibo do pogo de matricula y otr
T Unificadiin & impnesidn Retibo de

Frrvmeitos

[T Ajuste Recibo de Matrioula lo3ded on 0.04 sag. Filtro: | Comtiara = Preferencias -
[¥] mecibe de poge de matsieula y oar
[Tl Motricuiln indridual

Actmidodes Asockodan

25. Realizamos los respectivos cambios y mandamos nuevamente a aprobacion.
@ ticio | [H) Motricuba individual @

Sede del estudiante 1 Gede Pri

Situncian dol estudiante :
ANGELICA MARIA CARDOSO
GALINDD
Ui ol t DHas de plazo para cerrar matricela : [0
4 | Matrfcu

Grupos ofertades | Horario det Heeario Complets. del ! Rieagas del i Mensajes

Procesa Financiero

= Grupos ofertados
5] Liguideeian de matriculn individuc

| | Solicitar Aprobacidn de matricuta
Procese Matricula Acodimica
IO ]
[ Ajuste Recibo de Matricula p=
g M komsre de atgnatun {Flectival 100 Grupo Unidodes __ Unidades
[ Consutia del turno de matricile a et
. v 20ADZ ELECTIVA DE NUCLED BASIKOD Teatica i
[ Motricula individuol
¥ ZZADA APO1 Teorica 3
[[7] Recita de pago de matricula y otr
v 26801 TLLINTRODUCCION A ING.ELEC Teorico/Procti 52 - ALTI 1 1
b 2eADZ CIRCUITOS BC Tearico/Practi 51 = ALTI 3 3
D
b 28403 SEMICONDUCTORES Toarica [ 3 3
Favorites
*  2AADS ELECTRONICA DIGITAL | Teorico o ARfP2 3 3
[ Ajuste Recibo de Matriculo
» 30400 ARTES Practica 1
[[7] recizo de pogo de matricula y otr
» 3199 LECTURA ¥ ESCRITURA-UNIVER: Teorica 3
[ Matricula individual
* 31408 ELECTIVA I: HUMANIDADES Tecrica i
Acthvidades Asociadas
: v 31409 ELECTIVA Il HUMANIDADES Teorica 3
- o 3AL0 ELECTIVA 111 HUMANIDADES Tearlca i

26. Hasta aqui llegaria el proceso de matricula para los estudiantes de pregrado,
quedaria pendiente la formalizacién por parte del director del programa.
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PROCESO MATRICULA DE IDIOMAS:

27. Para la matricula en el centro de idiomas el proceso es bastante igual, simplemente
lo que cambia es que ya no tendremos la opcidon de comunicarnos con el director de
programa porque para este caso no hay, y podemos cerrar la matricula nosotros
mismos, entonces debemos ser bastante cuidadosos en cuanto a esta matricula,
seleccionar bien la asignatura que iremos a cursar, ya que, si cerramos matricula no
podremos volver a cambiarla.

@ Inicio  [B] Matricula individual @
1105460191

estPeriodo  No. ident. Franja  Nombre Cod. Prog.  Nom. programa

G 20218 11054560191 CARDOSO GALINDO ANGELICA MARIA 11 INGLES

@ 20218 1105460191 CARDOSO GALINDD ANGELICA MARIA 24 INGEMIERIA ELECTRONICA

lao2de2 en 1.67 seg. Filtro @ Cantiene w | Preferencios -

" . Nivel Nivel fL;. T m——
Nivel actual : minima - méxima unidades ; Sanaturas
3 Minima Midmo Unldades
Unidades matriculadas ;|0 unidodes a unidades a | i 4]
5 - 4 odiconadas :
matricular - matricular :
Méxima unldades a adiclonar :
Sede del estudiante ; | Sede Principal
Situacion del estudiante :
Dias de plazo para cerrar matricula ;
Grupos ofertados  Horario del éstudiante  Horario Completo del estudionte Riesgos del éstudiante
Grupos ofertados
- e Generar matricula B Notificociones
]
Codigo , Tipo . Unidades
Nombre Gi Subg: idodes [/
3 de ] A ey matriculadas
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28. Una vez que cerremos la matricula de inglés procederemos con el tema del pago,
pero primero tenemos que generar el recibo, para ello vamos a ir a una opcion que
se llama “Recibo de Pago de Matricula y Otros Derechos” e ingresamos en la opcién

sefialada.
. @ Inicio | (= Matricula individual €
0 Oferta
ANGELICA MARIA CARDOSO sl
GALINDO @ est Periodo  No. Ident.
1105460191
] recibo @ 2021B 1105460191
Proceso Matricula Académica l @& 2021B 1105460191
[ Ajuste Recibo de Matricula

E’ Recibo de pago de matricula y otr

[=] Unificacion e impresion Recibo de la2de?2 en

Nivel actual

Unidades matriculadas

Méaximo unidades a adicionar

Sede del estudiante

[m] At Situacion del estudiante :

Favoritos

=] Ajuste Recibo de Matricula Dias de plazo para cerrar matricula

I]: Reciba cle-pago.di-makriculo.y cir Grupos ofertados | Horario del est

[=] Matricula individual Grupos ofertados

Actividades Asociadas el

ol =
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29. El sistema de una vez traera nuestra informacion, seleccionamos la liquidacion a
pagar (en este caso la de inglés) y se nos desbloquearan estos tres botones, la cual
podemos imprimir o descargar el recibo o simplemente también podemos llegar
hacer el pago en linea en el Ultimo botdn a la derecha que dice “PAGO”

@ Inicia Matriculn individuol @  [[7] Recibe de pog

ANGELICA MARIA CARDOSO

QALINGD Teach clece
Proceso Matricula Acodémica Mum. identificacian : 1105660191
Ajuste Recibo de Motricula Buscor
(] Recibo de poge de matricula y otr Recibos
Unificacidn ¢ improsian Recibo de I tmprimic ] Descorgor PEF o, Pogo |
indC8d. periods Tipe Vol motricola™a skl o Estododepage  Documents  NoT.
0218 Motricula $ 3.331.800,00 COF \\“\ Matricula Pagada 932235 9323
20218 Matricula $ 373.800,00 COP Matriculo Liquidada 934334 93499|
Favoritos
[¥ Recibo de pogo de matricula y otr
Ajuste Recibo de Matriculo
Maotricula indhviduol
lalde2 en 0,47 seg Preferencias -

30. Imprimimos el recibo:

a

RiA CARDOSO
NDO

Proceso Motriculo Acodéeicn

RECIBO DE MATRICULA 20218
NT: BIOTO4IEDE

° : X CERUA PARA LA EASVEREDAD
A Universidad IR CRA 22 CL 67 AMBALA  TEL: 3760010 [Rormmimes |
de Ihagué weR: ra:

EMAR: null e s
Vigaads Mnedccion :
rum: I - AGELICA WA CAREOR0 AR WOLES AARTOR

I ComtERT | T FALLELE | IEL ke

31. Si vemos que el valor a pagar no es el correcto puede ser que no hemos hecho la
solicitud de descuento, para ello nuestros comparferos de apoyo financiero hicieron
la realizacion de un manual explicando a detalle los pasos a realizar para este
proceso, manual que facilmente podemos acceder por medio de esta url:
https://drive.google.com/file/d/1IgN7yUQsXIcFhBWNjz5CVM52alrTWjaS/view
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